[bookmark: _GoBack]Технологическая схема предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Управление экономики

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	9198.07.18.07267

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	постановление администрации города Покачи от 14.05.2018 № 445 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства».

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления государственной услуги
	Радиотелефонная связь

	
	
	Терминальные устройства

	
	
	Портал государственных услуг

	
	
	Официальный сайт органа

	
	
	Другие способы





Раздел 2. «Общие сведения обуслуге
	№п/п
	Наименование услуги
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении услуги
	Основания приостановления предоставления услуги
	Срок приостановления услуги
	Плата за предоставление услуги
	Способ обращения за получением услуги
	Способ получения результата услуги

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины»
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины, в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	30 к.дн.
	30 к.дн.
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	1) непредставления документов (или неполного пакета документов)  обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
2) несоответствие условиям оказания поддержки субъектам;
3) представление ложных или неточных данных;
4) при наличии на дату обращения неурегулированной просроченной задолженности по обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации (по результатам ответа по межведомственным запросам);
5) в случае отсутствия финансовых средств в бюджете города Покачи;
6) заявителем не выполнены условия оказания поддержки;
7) с момента признания субъекта малого и среднего предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло менее чем три года.
	нет
	нет
	нет
	нет
	нет
	Порядок  и способы обращения за муниципальной услугой  представителей  субъектов  малого или среднего предпринимательства:
1) при личном обращении в администрацию города Покачи;
2) почтовым отправлением на имя главы города Покачи;
3) посредством обращения в МФЦ;
4) посредством Единого портала.
	Уведомление (по телефону) при принятии решения о предоставлении финансовой поддержки в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия такого решения. При принятии решения об отказе в предоставлении финансовой поддержки заявителю на указанный им адрес в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня принятия такого решения (в форме выписки из протокола) направляется уведомление.


Раздел 3. «Сведения о заявителях услуги
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение услуги
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение услуги
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление услуги представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	Субъекты малого и среднего предпринимательства
	1. Копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица.
2. Копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц либо свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированного до 01.07.2002 (для юридического лица).
3. Документ, подтверждающий полномочия руководителя субъекта (копия решения учредителей, приказа о назначении).
	нет
	да
	Лица по доверенности
	Доверенность
	Согласно законодательству РФ



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения услуги»
	№ п/п
	Категории документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения услуги
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник / копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документ / заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.
	Заявление
	письменное заявление на предоставление субсидии субъекту предпринимательства и согласие на обработку персональных данных
	1подлинник
	
	Форме документа (наличие даты и подписи)
	да
	да

	
	
	пояснительная записка, с указанием целей и направлений, по которым будет использована субсидия
	1 подлинник
	
	
	
	

	2.
	Документ, удостоверяющий личность
	документ, удостоверяющий личность заявителя
	1 копия
	
	
	
	

	3
	Справку банка, подтверждающую открытие расчетного счета на имя заявителя для ведения предпринимательской деятельности
	Справка банка, подтверждающая открытие расчетного счета на имя заявителя для ведения предпринимательской деятельности
	1 копия
	
	
	
	

	4.
	Документ, подтверждающий инвалидность
	документ, подтверждающий инвалидность (для лиц, с ограниченными возможностями)
	1 копия
	
	
	
	

	5.
	Документы, подтверждающие произведенные затраты
	документы, подтверждающие произведенные затраты, на которые предполагается получить субсидию (копии договора, платежного поручения, счета-фактуры, акта выполненных работ и т.п.)
	1 оригинал или копия
	
	
	
	

	6. 
	Правоустанавливающие документы
	учредительные документы (для юридического лица)
	1 копия
	
	
	
	

	
	
	копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица
	1 копия
	
	
	
	

	
	
	копия свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц либо свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о юридическом лице, зарегистрированного до 01.07.2002 (для юридического лица)
	1 копия
	
	
	
	

	
	
	документ, подтверждающий полномочия руководителя субъекта (копия решения учредителей, приказа о назначении)
	1 копия
	
	
	
	



Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации, направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации, в адрес которого (ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя.

	Сведения о регистрации субъекта, зарегистрированные виды предпринимательской деятельности
	Администрация города Покачи
	Федеральная налоговая служба
	
	
	
	

	
	Сведения об отсутствии задолженностей
	Сведения об отсутствии задолженностей: имеется/отсутствует
	Администрация города Покачи
	Федеральная налоговая служба
	
	
	
	

	
	Сведения об отсутствии задолженностей по страховым взносам и иным платежам

	Сведения об отсутствии задолженностей: имеется/отсутствует
	Администрация города Покачи
	Пенсионный Фонд Российской Федерации
	
	
	
	

	
	Сведения о состоянии расчетов по страховым взносам, пеням и штрафам плательщика страховых взносов
	Сведения об отсутствии задолженностей: имеется/отсутствует
	Администрация города Покачи
	Фонд социального страхования Российской Федерации
	
	
	
	



Раздел 6. «Результат услуги»
	№ п/п
	Документ / документы, являющиеся результатом услуги
	Требования к документу / документам, являющимся результатом услуги
	Характеристика результата (положительный /отрицательный»
	Форма документа / документов, являющимся результатом услуги
	Образец документа / документов, являющихся результатом услуги
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1.
	соглашение о предоставлении субсидии
	Типовая форма соглашения утверждена приказом комитета финансов администрации города Покачи от 31.05.2017 № 9 «Об утверждении типовых форм соглашений о предоставлении из бюджета муниципального образования город Покачи субсидии юридическим лицам (за исключением муниципальных учреждений), индивидуальным предпринимателям, физическим лицам – производителям товаров, работ, услуг»
	положительный /отрицательный»
	да
	нет
	На бумажном носителе в управлении экономики, МФЦ
	нет
	нет



Раздел 7. «Технологические процессы предоставления услуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Прием и регистрация заявления
	
	1 рабочий день
	Администрация города Покачи, специалист управления экономики
	Документационное обеспечение
	

	2.
	Проверка комплекта документов, установление соответствия копий документов оригиналам
	Проверка на наличие всех необходимых документов согласно перечню, проверка на отсутствие разночтения в представленных сведениях, подписание неуполномоченными лицами, соответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации и Ханты-Мансийского автономного округа – Югры, проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах
	1 рабочий день
	Специалист управления экономики
	
	

	3.
	Рассмотрение документов комиссией и принятие решения о предоставлении (или отказе) заявителю финансовой поддержки
	
	28 календарных дней
	Специалист управления экономики
	
	

	4.
	Уведомление заявителя о принятом решении
	
	5 рабочих дней
	Специалист управления экономики
	
	

	5.
	Подготовка и согласование проекта договора о предоставлении финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства
	
	10 рабочих дней
	Специалист управления экономики
	Документационное обеспечение
	

	6.
	Заключение договора о предоставлении финансовой поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства
	
	3 рабочих дня
	Специалист управления экономики
	
	

	7.
	Перечисление денежных средств на расчетный счет заявителя
	
	30 календарных дней
	Директор МУ "Центр по бухгалтерскому и экономическому обслуживанию" города Покачи, заместитель главы города Покачи 
	
	




Раздел 8. «Особенности предоставления услуги в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках в порядке предоставления услуги
	Способ записи на прием в орган
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление услуги
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении услуги
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления услуги и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения услуги

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Официальный сайт администрации города Покачи, региональный реестр государственных и муниципальных услуг, электронная почта заявителя
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания услуги
	нет
	Электронная почта заявителя
	официальный сайт администрации города Покачи







